BigBlueButton UERGS

Manual de Instrugdes

Introducgao

O BigBlueButton é um software livre com objetivo de realizacdo de
WebConferéncia. Sua finalidade é realizar reunides virtuais podendo conectar até 100
usudrios simultaneamente.

Possui uma interface extremamente amigdvel, intuitiva, onde os usuarios
poderdo explorar seus diversos recursos facilmente e pode ser acessado através de
diversos dispositivos (desktop, notebooks, celular, tablet), sendo necessario somente
possuir um navegador de Internet compativel. Segue alguns recursos que a plataforma
disponibiliza:

- Interface Responsiva, se adequa automaticamente as dimensdes da tela.
- Quadro branco com intera¢do multiusudrio.

- Divisor de salas.

- Chat (publico e privado).

- Compartilhamento de Anotagdes.

- Compartilhamento de Telas.

- Enquetes.

- Emoijis.

- Gravacao.

- Web Player onde é possivel utilizacdo de videos do YouTube bastando
somente possuir o link do video, durante uma reunido.

Para o usudrio poder utilizar o sistema com o maximo de qualidade dos
recursos oferecidos, sdo necessarios os seguintes pré-requisitos:

- Conexdo de Internet recomendada de 4 Mbps para transmissdo de video e
audio. Para transmissao apenas de dudio o valor muda para 0.5 Mbps.

- Computador, notebook, tablet ou celular com WebCam e Microfone
habilitados (necessario caso seja utilizado Voz e Imagem durante a sessdo).

- Por ser um sistema funcional totalmente pela Internet, recomendamos que
sejam utilizados os navegadores Chrome ou Firefox, nos demais navegadores podera
ocorrer funcionamento limitado de alguns recursos.

- O sistema BigBlueButton pode ser usado a partir de dispositivos mdveis com
0s seguintes requisitos: versdo iOS 12.2+ e Android versdo 6.0+. O BigBlueButton poderd
ser executado no Safari Mobile (iOS) ou no Google Chrome (Android).

- Ainda ndo possui APP para dispositivos méveis.



Acesso:

Para acessar o servigo de web conferéncia, BigBlueButton, acessar o link:

https://bigblue.uergs.edu.br/
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Universidade Estadual do Rio Grande do Sul

Acessar

Apds clicar em Acessar. Vocé entdo sera redirecionado para uma pdgina onde
ird fornecer seu login e senha utilizados para acessar a rede de computadores da UERGS.
Abaixo uma tela com o exemplo.
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Entre em sua conta.
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Greenlight.

Pagina inicial/Configurando/Criando uma sala:

Todo funciondrio tem direito a criacdo de até 5 salas, sendo que este ja vem
com uma sala inicial em seu perfil e cada sala tem um endereco permanente que poderd
ser compartilhada para uso. Para tornar a sala privada vocé pode gerar um cddigo de


https://bigblue.uergs.edu.br/

acesso opcional a sala, bem como convidar participantes pré-definidos para acesso da
mesma. Abaixo uma sequéncia de imagens que demonstra esta possibilidade
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Primeiro campo: Nome da Sala
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ConfiguragGes da sala

£ [Nome da Salal

@ Gerarum cédigo de acesso opcional paraasala [l

Vocg pode editar as configuragBes da sala a qualquer momento.

Segundo campo: Gerar um cédigo de acesso opcional para a sala (clicar no icone dos dados)
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ConfiguragGes da sala

Nome da Sala

Cédigo de acesso: 945660

Vocg pode editar as configuragBes da sala a qualquer momento.

Ao final clicar em Atualizar a sala.

Existe no sistema a possibilidade de convidar os participantes de uma reunido
usando o Google Calendar (Google agenda). Para isso basta escolher uma sala das
existentes clicando sob a mesma e logo em seguida clicando no menu Adicionar ao
Google Calendar.



X | @ bigbluebutton disab X

noe =

A Sala Inicial

Salainicial®

6 Sessdes | 0 Gravagbes da Sala

Convidar participantes

htpsi//bigblue.uergs.edu.br/b/dan-6fa-dhx 1B Copiar

Salainicial Criar uma Sala

Gravacdes da Sala E]

calendar. google.com/calendar/r/eventedittext=Sala inicial&llocation=https://bigblue.uergs.edu.bf 10.34.028 - Conerio de Area de Trabalho Remots bsui gravacoes.

Uma nova janela ird se abrir com as opc¢des ja conhecidas do Google Calendar,
bastando entdo fazer as definicdes de horario, participantes e demais configuragoes.

Obs. Lembramos que a conta do Gmail que deve estar autenticada no momento desta
acdo é a da UERGS, para que ao clicar em convidar participantes a lista apresentada
seja a institucional.
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Ao finalizar clicar em Salvar



Gerenciando os usudrios com acesso a sala: Manage Access
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Share Room Access
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Share Room Access

Select User -

Vanderlei Guerreiro glnrtpekshbiey

Save Changes

Cancel Changes

Sharing a room with a user allows them to start the room and view

the room's recordings

Apenas usudrios que ja tiverem salas criadas irdo aparecer nesta lista. Cada
usuadrio que for selecionado podera iniciar a sala e olhar as suas gravagdes.



Para concluir clique em Save Changes.
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Share Room Access
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Shared With
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Cancel Changes

Sharing a room with a user allows them to start the room and view
the room's recordings

Iniciando uma sala/Web Conferencia

Para dar inicio ao uso de uma das salas basta clicar sob a
Iniciar
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Uma nova janela ird abrir dando a opg¢do para que vocé participe apenas como
ouvinte (Somente ouvir), ou se desejar comunicar-se com os demais usudrios Microfone
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Comeo vocé gostaria de se juntar ao dudio?

Clicando em Microfone vocé serd conectado a um teste de dudio para validar
se seu microfone esta operacional.
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Conectando ao teste de audio ...




Estando o mesmo ok clique em Sim. Caso ndo esteja cligue em N&o e procure
resolver a questdo antes de retornar a sala.
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Este é um teste de som privado. Fale algumas palavras. Vocé consegue

escutar o som?

Vocé entdo sera enviado para a tela principal como demonstrado abaixo.
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Para convidar alguém para a reunio, envie este cHAT WEBCAMS AUDIO Emouls
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Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yoursell
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Group users into Poll your users anylime. Share your screen, Draw together,
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For more information visit bigbluebutton.org —
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Na primeira coluna do canto esquerdo temos os participantes da Reunido/Chat
e Notas compartilhadas.

- O primeiro icone ativa e desativa a exibicdo do Bate papo publico
- O Segundo icone sdo as Notas Compartilhadas

- Logo acima do icone do Usudrio “Dono” da sala temos o icone de uma
Engrenagem, que ird aparecer apenas ao “Dono” da sala, e nela teremos algumas
opgoes:
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Draw together
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Slide1 v > e @ = X

- Limpar todos os icones de Status.

Colocar todos em mudo.

Restringir participantes.

Criar salas de apoio.

- Escrever Legendas.

Colocar todos em mudo exceto o apresentador.

Salvar nomes dos participantes.

Para silenciar seu microfone basta clicar sob o simbolo do mesmo:
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Bem vindo a Salainicial

Para ajuda sobre BigBlueButton acesse tutoriais

em video.

Para uma boa comunicagao e evitar ruidos, por
favor clique sobre o icone Microfone para deixar

na posigo mudo. Para
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habilita-lo clique

novamente sobre o icone. Para uma melhor
experiéncia, utilize fones de ouvido.
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Slide1 v > S @ = X

Silenciar




Iniciando uma gravacao

Para iniciar a grava¢ao de uma reunido basta clicar no icone no centro da tela
na parte superior.
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Apds uma mensagem ird aparecer:
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Iniciar gravacdo

Vocé pode selecionar o botio de gravagdo novamente mais tarde para pausar a

gravagio.

Para iniciar clicar em Sim. O icone entdo ird mudar mostrando o tempo da
gravacao, a qual poderd ser pausada a qualquer momento (uma mensagem no canto da
tela ird mostrar que a gravacdo esta tendo inicio). Quando encerrar a sessdo a mesma
ficara disponivel para ser visualizada na sua pagina principal
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Express yourself.

MULTI-USER WHITEBOARD

Draw together.

Ao clicar no icone para pausar a gravacdo uma nova mensagem ird aparecer

guestionando se deseja mesmo pausar a mesma. Para executar clicar em Sim.
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Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
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BREAKOUT ROOMS
Group users into

breakout rooms for team
collaboration.
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Hold visual meetings. Communicate using high

quality audio.

POLLING SCREEN SHARING
Poll your users anytime Share your screen

For more information visit bigbluebutton.org -
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Pausar gravacdo

Tem certeza de que deseja pausar a gravagio? Vocé pode retomar a qualquer
momento pressionando o botéo de gravago novamente.

Convidando / Permitindo usuarios na reunido:

Para convidar os usudrios para a reunido de forma direta vocé pode enviar o
link da sala pelo WhatsApp, ou por e-mail, para isso basta selecionar a sala em questao
e clicar no botdo Copiar.
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Room deleted successfully
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https://bigblue.uergs.edu.br/b/dan-6fa-dhx 1 Copiar

Iniciar

Sala inicial Criaruma Sala

Gravagdes da Sala @

Teremos entdo um link semelhante a este: http://bigblue.uergs.edu.br/b/dan-6fa-dh4

OBS.: Este link fica sempre disponivel dentro da reunido no informativo inicial no bate-papo
publico.


http://bigblue.uergs.edu.br/b/dan-6fa-dh4

Dentro da sala o dono da mesma precisara permitir que os usudarios entrem na mesma,
para isso basta clicar no menu novo a esquerda Convidados e uma série de opgoes ird aparecer,
mostrando os nomes de cada participante e as opcoes de aprovacado ou rejeicao para todos, ou
de forma individual.
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Whiteboard:

O quadro branco pode ser acessado mudando o Slide principal para o lado, para
isso usar as setas na parte inferior da tela principal passando o mesmo para pagina 2,
entdo as ferramentas do lado esquerdo da tela poderao ser utilizadas, e irdo se modificar
de acordo com a selecdo. Abaixo temos algumas telas que demonstram como isso
funciona.
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Daniel Pires M.... (Vocé) na posi¢io mudo. Para habiliti-lo clique

novamente sobre o icone. Para uma melhor
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Superintendencia de Informatica © 2020.

Para convidar alguém para a reuniso, envie este
link: https://bigblue.uergs.edu.br/b/dan-6fa-dhx
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Para convidar alguém para a reuniso, envie este
link: https://bigblue.uergs.edu.br/b/dan-6fa-dhx
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WhiteBoard Multiusuario: Ao ser habilitado permite que todos os demais
participantes possam escrever no mesmo. Localizado no menu no canto direito da tela

na parte central.
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Menu de interagdao com o usuario: Localizado no canto esquerdo ao clicar sob
um dos participantes da reunidao obtemos algumas opgdes:
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< C & bigblueergs.edubr/htmis
MENSAGENS

Bate-papo piiblico
NOTAS

Notas compartilhadas

viosty ¢ Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

e Teste © Iniciar bate-papo privado
© g

O Desbloguear microfone do

usuério
= tadl WEBCAMS aupio EmouIs
orar apresentador
Send public and private +old visual meelings. G 6 using high Express yourse
=1 mess qui
BREAKOUT ROOMS: POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
o Pollyour users anytime. Shara your screen Draw together

For more information visit bigbluebutton.org —

slide1 v )

- Iniciar bate papo privado.

- Desbloquear microfone do usuario.
- Tornar apresentador.

- Tornar moderador.

- Remover usuario.



Compartilhar webcam

Por padrao a webcam sempre inicia a sessdo desligada, para ativa-la basta clicar
sob o icone, configurar as op¢Bes disponiveis (Camera e Qualidade) e clicar em Iniciar
compartilhamento.
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Para ampliar a area de visualizacdo das cameras, basta minimizar o Dashboard
de apresentagao.
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Para Restaurar apresentacao,
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Para parar o compartilhamento da Webcam basta clicar no icone no menu

central na parte inferior da tela.
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Compartilhamento de tela

Localizado no menu da tela principal, na
compartilhamento de tela — Compartilhar sua tela.
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Ao clicar no icone teremos 3 opgoes:
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Compartilhar Cancelar

- A tela inteira.
- Janela do aplicativo.
- Guia do Chrome.

Para cancelar o compartilhamento basta clicar no mesmo icone.
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Encerrar sessao / Sair

Para sair de uma sala basta clicar no menu do canto direito superior (trés
pontinhos) e escolher a opg¢ao Sair.

Para encerrar uma sessdo (opg¢ao disponivel para o dono da sala) basta clicar
no menu do canto direito superior (trés pontinhos) e escolher a opgao Encerrar sessao.
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